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Maestro en Gestion Publica para la
Buena Administracion.

Licenciado en Historia. Ced. Profesional: 13995855 Maestria
Pasante en Licenciatura en Derecho.

Perfil

AGUILAR MILO ENRIQUE RAFAEL

Aguilar Milo Enrique Rafael
Rosa Zaragoza, Edificio 3A, Departamento 102, Col.
Culhuacan, Coyoacan, Ciudad de México.

Teléfono / Mévil
5556084577
5538157605

E-mail

eram004@gmail.com
eram004@hotmail.com

Otros datos

Ced. Profesional: 6638012 Lic. Historia

Experiencia drea administrativa de la administracién publica, en el drea de adquisiciones, en la gestiéon de
recursos Materiales y Servicios Generales, asi como Humanos y Profesionalizacién. Con aptitudes de
promocion y difusion cultural, capacidad de andlisis e investigacidn histérica. Planeacién y administracion
de proyectos. Adaptable al trabajo por metas y proyectos. Manejo organizacional de archivos y fondos
histéricos. Potencial para el desarrollo de material didactico para facilitar la transmisién del conocimiento.
Buen organizador, habilidades como presentador. Asi como en la ensefianza de la historia.

Experiencia profesional

2024- Actual Instituto Politécnico Nacional - Coordinacion Politécnica para la Sustentabilidad

Cargo:
Funciones:

Logros:

2021-2024
Cargo:
Funcidn:

Logros:

(CPS).

Jefe del Departamento de Servicios Administrativos.

Administrar los recursos humanos, financieros, materiales y servicios generales con base en
la normatividad vigente y con la finalidad de atender las necesidades de cada una de las
areas de la Direccion de Servicios Estudiantiles, bajo los criterios de racionalidad, disciplina
presupuestal y transparencia en el uso de los recursos.

Realizar adquisiciones por sistema CompraNet para introducir los criterios sustentables en
los planes de estudio del IPN, a través de prestadores de servicios. Administrar el recurso
financiero para los objetivos de la nueva agenda de la CPS. Automatizar el andlisis de
registro de asistencia del personal. Realizar actividades sustentables de difusién, promocién,
trato con proveedores y andlisis de proyectos, respecto a la construccién de una Planta de
Tratamiento de Aguas Residuales, instalacion de apiarios y presentaciéon de proyectos
sustentables del IPN en la Cumbre 2024 de Imagen Radio. Automatizacion del control de
existencias en almacén.

Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México.
Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Instrumentar, supervisar y cumplimentar los programas y procesos en las materias de
adquisiciones, contratacién de servicios generales y de mantenimiento, mediante las
directrices y politicas generales del orden institucional en la Procuraduria.

Sistematizacién y automatizacién del Area de Adquisiciones, elaboracién de Programa Anual
de Adquisiciones, proyectos de compras y diversos reportes a instancias de Gobierno Central
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2014-2021
Cargo:

Funcion:

Logros:

2012-2014
Cargo:

Funcién:

Logros:

2011-2012
Cargo:

Funcién:

Logros:

2008-2008
Cargo:

Funcién:

Logros:

2002-2003
Cargo:

de la Ciudad de México. Homologacién y mejora del formato de las bases de licitacién y
contratos. Integracién de todas las areas de la Procuraduria en los procesos de planeacién,
programacién y presupuestacion. Realizacion de adquisiciones con fundamento en la
normativa local “Ciudad de México” y nacional “Federal”, manejo del sistema CompraNet.
Seguimiento de acuerdos reuniones mensuales de equipo de trabajo. Control archivistico
documental de los procesos de adquisiciones. Atenciéon a auditorias. Automatizaciéon del
control vehicular y de almacenes.

Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México.

Lider Coordinador de Proyectos de Procesos de Adjudicacion.

Responsable de las Adquisiciones, Programa Anual de Adquisiciones, proyectos de compras
y diversos reportes a instancias de Gobierno Central de la Ciudad de México.

Mejorar el proceso de elaboracion de estudios de mercado. Formacion de equipo de trabajo
con base en personas prestadoras de Servicio Social. Migracion de los procesos de
programacioén, presupuestacion, control y evaluacién del proceso de compras a sistemas
ejecutados por areas centrales del Gobierno de la Ciudad de México. Apoyo en atencién a
auditorias.

Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México.
Enlace “C”.

Apoyo en la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, en especifico en la
contratacién de Proveedores.

Automatizacién del padrén inventarial de los inventarios y activo fijo, de los bienes muebles
e instrumentales de la Procuraduria. Elaboraciéon del Diagnostico de Necesidades de
Capacitacion y el Programa Anual de Capacitacién, trato y contratacién de proveedores.
Diseno de la tematica y logistica del curso de induccidn, asi como coordinar la realizacion del
mismo con el personal de nuevo ingreso. Creacién de campafas para la difusion del Codigo
de Etica de la Entidad. Responsable de la elaboracién y gestién de los procedimientos de
funcionamiento del buzén de quejas, sugerencias y felicitaciones de la Procuraduria.
Organizacion y ejecucion de eventos institucionales y deportivos al interior de la Entidad.
Responsable de la Proteccion Civil de la Procuraduria y de capacitacién en materia de
primeros auxilios, busqueda y rescate, combate de incendios, evacuaciéon y comunicacién.

Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México.
Honorarios, homélogo a Dictaminador.

Encargado de la capacitacién de los Servidores Publicos, elaboraciéon y ejecuciéon del
Programa Anual de Capacitacion.

Capacitacion al personal en materia de poda y derribo de arboles y dictaminaciéon de
arbolado. Generacion e identificacién de los sistemas de datos personales en posesién de la
Procuraduria. Ejecucién del Programa Muévete y Métete en Cintura en la Oficina.

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Prestador de Servicio Social.

Catalogacion del archivo histérico personal del expresidente Francisco I. Madero, lectura de
documentos, clasificacion, elaboracién de resumen ejecutivo y sinopsis.

Catalogacion del archivo fotografico del Fondo Histérico; promocion cultural de la feria del
libro; apoyo en los recorridos culturales en el Palacio Nacional, historia del edificio y
contextualizacion de los murales del pintor Diego Rivera.

Cafeteria Rusti Coffe.
Encargado de Cafeteria.



Funcion:

Logros:

2001-2002
Cargo:
Funcién:

Logros:

Otros

2016
Cargo:
Funcidn:

Logros:

2009-2014
Cargo:
Funcidn:

2010-2012
Cargo:

Funcidn:
Logros:

2011-2012
Cargo:

Funcidn:
Logros:
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Responsable de caja y cobranza, encargado de los recursos materiales y materia prima para
elaboracién de alimentos, recepcién de mercancias y trato con proveedores. Fuentero,
preparacién de bebidas y alimentos. Encargado de cocina.

Incremento en las ventas; mejoramiento de la imagen de la cafeteria e implementar la
calidad en el servicio.

Uniformes Cotica.

Apoyo de compras y recepcion de bienes, vendedor de mostrador.

Apoyo y asistencia del proceso de adquisiciones y de recursos materiales, asi como de
inventarios de existencia en bodega. Atencion al cliente, elaboracién de notas y facturas,
trabajo por metas.

Establecer procesos en el manejo de almacén; incremento en las ventas; implementar la
calidad en el servicio.

Colegio de Bachilleres Plantel 17, Secretaria de Educacion Publica.

Docente Interino.

Impartiendo clases de Sociologia Il y Estructura Socio-Econdémica de México I, en segundo y
sexto semestre.

Incrementar el interés de los alumnos por las actividades socioeconémicas del pais;
planeacién y estructura de clases, exposicion de temas, evaluaciéon de grupos, métodos de
aprendizaje, manejo de grupos.

Profesor Particular.

Profesor de Historia.

Impartiendo clases privadas de preparaciéon para examenes de seleccion y exdmenes
extraordinarios, dirigidas a alumnos de nivel secundaria y Bachillerato, de las materias de
Historia Universal e Historia de México. Para grupos e individuales.

Turismo.

Guia Turistico.

Planeacidn, organizacién y ejecucidn de recorridos histéricos y culturales.

Manejo de grupos de jovenes pertenecientes a AIESEC México. Planeacion logistica de
recorridos en sitios de interés turisticos dentro de la Ciudad de México y aérea
metropolitana, desarrolladas con explicacion histérica y cultural de dias festivos, como el dia
conmemorativo de la independencia o el dia de muertos; lo anterior a solicitud de la
asociaciéon. Dirigido a personas y estudiantes de distintas nacionalidades, manejo y
convivencia de grupos en recorridos. Recorridos en Museos de la Ciudad de México, con el
objetivo de enaltecer las costumbres, la historia y la cultura mexicana.

Antiguo Colegio de San Ildefonso.

Voluntario.

Voluntario de visita guiada y recorrido del recinto histérico.

Acreditacidn del curso Guias Culturales del Antiguo Colegio de San Ildefonso, elaboracién de
guion histérico y cultural sobre los murales y la historia del edificio que ocupa el museo,
planeacién logistica de cada visita guiada y recorrido, dirigidos al publico en general de
todas las edades, asf como turistas extranjeros y nacionales, manejo de grupos.



Formacidén académica y Cursos

2020 -2021 Maestria en Gestion Piiblica para la Buena Administracion.
Escuela de Administracién Publica de la Ciudad de México y la Universidad Auténoma
Metropolitana.
Titulo en Maestria con cédula. Conocimiento para fortalecer habilidades para el uso efectivo
de informaciéon publica en la toma de decisiones; la resolucién de problemas publicos
mediante la planeacién, implementacién, seguimiento y/o evaluacion de politicas publicas;
el disefio de propuestas para la mejora organizacional de los diversos entes de la
administracién publica local y la ejecucién y coordinacién de acciones interinstitucionales en
el marco normativo gubernamental.

2015 -2021 Licenciatura en Derecho.
Facultad de Derecho de la Universidad Nacional Auténoma de México.
Pasante de la licenciatura en Derecho (100% Créditos) en el Sistema de Universidad Abierta,
amplitud de conocimientos y ser mas competitivo en el ambito profesional; adquirir nuevos
conocimientos a fin de que me facilite las labores cotidianas.

2017 - 2017 “Adquisiciones Gubernamentales”.
Instituto Mexicano de Contabilidad, Administracién y Finanzas.
A la conclusion del curso se adquirieron conocimientos que les permitan realizar los
procedimientos de contratacién de su gestion publica con apego a las Leyes y Normativas, y
el cumplimiento de la normativa y controles especificos internos de cada dependencia, a fin
de que se proporcionen correcta ejecucion de las funciones operativas y de gestion publica.

2017 - 2017 “Actualizacion por modificaciones al Sistema de Intelisis”.
Estrategia Administrativa y de Gestion Publica, Sollertis Consultores.
Curso enfocado a la actualizacidn del sistema Intelisis, el cual cumple la funcién de gestionar
los recursos materiales, financieros y contables, conforme a la Ley de Armonizacion
Contable.

2017 - 2017 “Formacién de Instructores”.
Consultores en Formacién Concenzu.
Curso de andlisis, reflexiéon y manejo de grupos, asi como para el desarrollo de habilidades y
aptitudes para el manejo de lenguaje verbal y no verbal, evaluacién personal y grupal.

2016 - 2016 “Actualizacion en Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en el Sector Publico”.
Universidad Nacional Auténoma de México, Facultad de Contaduria y Administracion.
Curso de formacién y actualizacién en la normatividad en materia de adquisiciones
gubernamentales, y todos los conocimientos relacionados con los procedimientos de
adquisiciones y adjudicaciones.

2015 - 2015 “Normatividad en materia de Adquisiciones del Distrito Federal”.
Universidad Nacional Auténoma de México.
Curso de formaciéon y actualizacién en la normatividad en materia de adquisiciones,
normatividad Federal y del Gobierno del Distrito Federal; asi como la creacién, publicacién y
seguimiento de licitaciones, invitaciones restringidas y adjudicaciones directas, elaboracion
de contratos, su atencion y su seguimiento.

2015 - 2015 “Auditoria Gubernamental, Supervision y Control Interno”.
Universidad Nacional Auténoma de México.
Curso que otorga conocimientos para la elaboracion y atencién de auditorias.
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2014 - 2014 “Cémputo con Técnicas avanzadas de Word, Excel y Power Point”.
Universidad Nacional Auténoma de México.
Curso practico-teérico de herramientas y manejo de paqueteria Office.

2014 - 2014 “Curso de Administraciéon de Inventarios”.
Escuela Bancaria y Comercial.
Curso con el objetivo de analizar la situacion del inventario en la empresa mediante la
identificacion de las areas de mejora que permitan redisenar y aplicar los procesos de la
administracién de éstos de acuerdo a los sistemas implantados.

2012-2012 “Las materias ambientales y territoriales del Distrito Federal a la luz de la
transparencia”.
Consultores Transparencia, Acceso a la informacién y Proteccién de Datos Personales.
Curso impartido por dentro de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del
D. F., para que los servidores publicos de ésta tengan el conocimiento y conciencia de la
proteccién de datos personales dentro de sus atribuciones diarias, lo anterior conforme a la
normatividad aplicable.

2012-2012 Capacitacion focalizada de Datos Personales en las actividades: Curso “Ley de
proteccion de Datos Personales” Talleres: “Atencion a solicitudes Arco”, “Sistema de
Datos Personales” y “Medidas de Seguridad”.
Instituto de Acceso a la Informacidn Publica y Proteccidon de Datos Personales del Distrito
Federal.
Curso por medio del cual obtuve conocimientos especificos sobre la normatividad aplicable
en el Distrito Federal sobre la proteccion de datos personales en posesion de los Entes
Publicos.

2011-2011 Los derechos humanos, fundamentos basicos para el disefio de politicas publicas en el
Gobierno del Distrito Federal: Presupuestacion e implementacion desde el enfoque de
derechos humanos.

Escuela de Administracién Publica del Distrito Federal, la Subsecretaria de Gobierno del
Distrito Federal y GESOC, Gestién Social y Cooperacion A. C.

Curso por medio del cual obtuve conocimientos para elaborar presupuestos con base en la
matriz de marco légico, la cual permite un amplio analisis de las acciones y actividades
destinadas al gasto para cumplir una meta.

2011-2011 Curso de elaboracion de Indicadores de Desempeifio.
Instituto Nacional de Administracion Publica.
Curso por medio del cual obtuve conocimientos para la elaboracién de indicadores de
desempefio del personal, empresarial o de comunidad, su utilidad y aplicaciéon en la
administracion publica.

2011-2011 Curso-Taller Introductorio de Museografia.
Museo Nacional de San Carlos.
Por este curso adquiri conocimientos sobre la administracion de museos, catalogacidon de
pizas museograficas, sobre la forma ideal de exposicidn de piezas de arte y piezas histdricas.
También elaboracion de guiones de curaduria, y elementos que resalten las piezas para
mostrar.



2010-2010

2010-2009

2008-2004

Otros datos

Curso Basico de Portales Joomla.

KMMX, capacitacién en TI, Web y Multimedia.

Curso por medio del cual obtuve conocimientos para administrar una pagina de gestiéon de
contenidos en linea, también para usarlo en la creacion de sitios web con potentes
aplicaciones.

Seminario Interdiscursividad: Cine, literatura e historia.

Facultad de Estudios Superiores Acatlan.

Por medio de este seminario obtuve el grado de licenciado, y adquiri conocimientos técnicos
relacionados al Cine, tales como movimientos de camara, encuadres, edicién, produccion,
entre otros; también conocimientos sobre Literatura, con base en guiones y adaptaciones
filmicas; asimismo conocimientos de la relacion existente entre el cine y la historia.

Licenciatura en Historia.

Facultad de Estudios Superiores Acatlan.

Durante la licenciatura adquiri las bases necesarias para problematizar y procesar de una
manera ordenada y sistematizada informacién sobre los conocimientos del pasado, asi como
las diferentes formas en que se ha escrito la historia y sus consecuentes interpretaciones.

Idiomas: Informatica.
Inglés: Nivel Intermedio. Constancia. CompraNet.
Francés: Nivel Basico. Comprension de lectura Sistema operativo Windows y MacOS
Constancia. Microsoft Office. Avanzado.

Sony Vegas Video. Intermedio.
Paqueteria Adobe CS. Intermedio.



